
แผนการทำความสะอาดพื้นท่ีให้บรกิารและห้องน้ำศูนย์บรรณสารและการเรยีนรู้ 

 

รายการ การดูแลบำรุงรักษา ความถี ่ ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 

ทำความสะอาดพื้นท่ี

ใหบ้ริการและหอ้งน้ำ 

ความสะอาดพื้นท่ีใหบ้ริการและหอ้งน้ำ

ประจำวัน 

ทุกวันยกเวน้

วันหยุดนักขัต

ฤกษ์ 

แม่บ้าน สัญญาจา้งทำ

ความสะอาด

อาคาร 

ทำความสะอาดประจำวัน ข้ันตอน  แม่บ้าน  

 1. ปัดกวาด เช็ดถูพื้นในหอ้งทุกหอ้ง 

ทางเดนิ บันไดขึ้นลงระหว่างช้ันภายใน

อาคารศูนย์บรรณสารฯ 

   

 2. ทำความสะอาดโต๊ะทำงาน ชุดรับแขก 

โต๊ะเกา้อ้ีสำหรับน่ังอ่านหนังสอื 

   

 3. ปัด กวาดช้ันวางหนังสือวารสาร ตูเ้กบ็

วัสดุโสตทัศนวัสดุ 

   

 4. ทำความสะอาดพื้นทางเดนิ หนา้ลิฟท์ 

ประตูลฟิท์ บันได รวมบันไดหนีไฟ 

   

 5. เช็ดกระจกประตูทางเขา้ออกและภายใน

อาคารศูนย์บรรณสารฯ 

   

ทำความสะอาดห้องน้ำ ข้ันตอน  แม่บ้าน  

 1. ทำความสะอาดพื้น ขัดลา้งพื้นสม่ำเสมอ    

 2. ทำความสะอาดสุขภัณฑ์ในหอ้งน้ำ

ท้ังหมด (โถปัสสาวะ อ่างลา้งหนา้ 

กระจก ชักโครก  

   

 3. นำขยะไปท้ิง และทำความสะอาดถังขยะ    

 4. เปลี่ยนถุงขยะ    

ทำความสะอาดประจำ

สัปดาห ์

ข้ันตอน  แม่บ้าน  

 1. เช็ดฝุ่นตามช้ันหนังสอื    

 2. ปัดกวาดหยากไย่บริเวรเพดาน    

ทำความสะอาดประจำป ี ข้ันตอน  แม่บ้าน  

 1. ลา้งพื้นและลงน้ำยาเคลอืบเงาบริเวณ

ภายในหอ้งสมุด 

   

 

ผูรั้บผดิชอบ................................                                                          ทวนสอบโดย................................ 

วันท่ี............................................                                                          วันท่ี............................................ 


